
คูมือ
การขอและการตอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร

พื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร
สถานท่ีจําหนายอาหาร หมายความวา  อาคาร  สถานที่ หรือบริเวณใด ๆ ที่มิใชที่หรือสาธารณะ ที่จัดไว

เพื่อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนสําเร็จ และจําหนายใหกับผูซื้อสามารถบริโภคไดทันที  ทั้งน้ี ไมวา จะเปน
การจําหนาย โดยจัดใหมีบริเวรไวสําหรับการบริโภค ณ ที่น้ัน หรือนําไปบริโภคที่อ่ืนก็ตาม

สถานท่ีสะสมอาหาร หมายความวา  อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใด ๆ ที่มิใชที่หรือสาธารณะ ที่จัดไว
สําหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเปนของสดหรือของแหงหรืออาหารในรูปลักษณะอ่ืนใด ซึ่งผูซื้อตองนําไปทํา
ประกอบหรือปรุงเพื่อบริโภคภายหลัง

การขอและการขอตอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและส ถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีเกิน
200 ตารางเมตร

ผูใดประสงคจะขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตาราง
เมตร ในลักษณะที่เปนการคาและมิใชเปนขายของในตลาด และเปนประเภทที่มีเทศบัญญัติเทศบาลเมืองสระแกว
กําหนดใหเปนกิจการที่ตองควบคุม  ในลักษณะที่เปนการคาจะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาตตามแบบที่กําหนดไว
ทายเทศบัญญัติพรอมเอกสารหลักฐานตอเจาพนักงานทองถิ่น

เอกสารประกอบ
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูรับใบอนุญาตหรือผูแจง
2. สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ต้ังสถานประกอบการ
3. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณี
ผูขอรับใบอนุญาตหรือผูแจงเปนนิติบุคคล)
4. หนังสือยินยอมใหใชอาคารหรือสําเนาหนังสือสัญญาเชาจากเจาของอาคาร
5. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีผูประกอบการไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง)
6. แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ต้ังสถานประกอบการ
7. ใบอนุญาตจากสวนราชการอ่ืนที่เกี่ยวของ (ถามี)

ขั้นตอนและการชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต
1. ผูประกอบการที่ยืนขอใบอนุญาตเปนคร้ังแรกหรือขอตอใบอนุญาต ตองยื่นแบบคําขอใบอนุญาต การ

จัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 38
พรอมเอกสารประกอบ

2. เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบความถูกตองของเอกสารหลักฐาน หรือขอเอกสารหลักฐาน
เพิ่มเติมจากผูประกอบการ หากคําขอดังกลาวไมถูกตองหรือไมสมบูรณ เจาพนักงานทองถิ่นจะแจงผลการ
ตรวจสอบใหทราบเพื่อดําเนินการแกไข ภายใน 15 วัน นับต้ังแตวันรับคําขอ



3. เจาพนักงานทองถิ่นออกตรวจสอบพื้นที่และสถานที่ต้ังประกอบการ และพิจารณาออกใบอนุญาต
4. ผูขอใบอนุญาตชําระคาธรรมเนียม
5. ผูประกอบกิจการรับใบอนุญาตการจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร

การขอตอใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร (รายเกา)
หลักเกณฑ

1. ผูใดประสงคขอตอใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200
ตารางเมตร จะตองยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ ภายใน 90 วัน
กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ

2.เมื่อยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาพนักงานทองถิ่นจะมี
คําสั่งไมตออายุใบอนุญาต

3.หากผูขอตอใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตอใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตหมดอายุ ผูขอตอใบอนุญาต
จะตองเสียคาปรับเพิ่มขึ้นรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ เวนแตผูไดรับอนุญาตไดบอกยกเลิกกิจการน้ัน
กอนถึงกําหนดการที่จะตองชําระคาธรรมเนียมดังกลาว

เงื่อนไขการขอตอใบอนุญาต

1. ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน
2. ตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ
3. สภาพสุขลักษณะตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดทองถิ่น)

คาธรรมเนียม

- อัตราคาธรรมเนียมคิดเปนรายปตามบัญชีแนบทายเทศบัญญัติเทศบาลเมืองสระแกว พ.ศ. 2538  เร่ือง
สถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2538

หมายเหตุ
- ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออกใบอนุญาต
- กรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 คร้ัง เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งให

ผูรูหยุดดําเนินการไวจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับครบจํานวน
- กรณีขอแกไขรายการใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจง ตองยื่นแบบ สอ.12
- กรณีใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจง สูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระสําคัญ ผูรับใบอนุญาต/หนังสือ
รับรองการแจง ตองยื่นแบบ สอ.8 ภายใน 15 วัน
- กรณีโอนการดําเนินกิจการ ตองยื่นแบบ สอ.11
- กรณีแจงเลิกกิจการ ตองยื่นแบบ สอ.10 กอนถึงกําหนดเสียคาธรรมเนียมคร้ังตอไป


